GOBERNACION
Departamento Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina

Reaenta. 2 Biosfera Deaffoner

NIT: 892400038-2

RESOLUCIONNUMERO (03226
( 95 JUN 2012

“Por medio de la cuai se establecen directrices, criterios, procedimientos y cronograma para la
organizacion de proceso de asignacion de cupos y matricula para los niveles de Educacion
Preescolar, Basica y Media de las Instituciones Educativas de educacion formal del
Departamento de San Andrés Isla para el afo 2012”

LA GOBERNADORA DEL DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA, en ejercicio de sus facultades conferidas en la Ley
11 de 1994 y 715 de 2001 y en especial la contenida en la Resolucion Ministerial No.
5360 de 2006, vy

CONSIDERANDO

Que la Educacion es un derecho fundamental consagrado en la Constitucion Politica
Colombiana y un servicio publico que cumple una funcién socia! la cual es cbiigatoria entre los
cinco (5) afios y los quince (15) anos de edad y comprende, como minimo (1) afio de
preescolar y nueve de educacion basica, a cargo del Estado.

Que e! articulo 42 de la ley 1098 de 2.006, establece como obligaciones especiales de las
Instituciones Educativas para cumplir con su mision entre otras la de facilitar el acceso de los
nifios, nifas y adolescentes al sistema educativo, garantizar la permanencia y organizar
programas de nivelacion de los ninos, nifias que presenten dificultades de aprendizaje 0 estén
retrasados en el ciclo escolar, estableciendo programas de orientacion pedagogica y

psicolégica.

Que el Articulo 95 de la Ley 115 de 1994, establece que la matricula es el acto que formaliza
la vinculacién del educando al servicio educativo y esta se realiza por una vez, al ingresar el
estudiante al establecimiento educativo y se renueva para cada periodo académico, g4~

Que corresponde al Estado garantizar el derecho a la Educacién con calidad y asegurar las
condiciones necesarias para el ingreso y pemmanencia de |0s ninos, nifas, adolescentes y
jovenes en el sistema escolar,

Que en cumplimiento de la Resolucién Ministerial No. 5360 de septiembre de 2008, se deben
establecer lineamientos para Ia erganizacién del proceso de matricula en los establecimientos
educativos oficiales del Departamento, en condicicnes de eficiencia 'y equidad que asegure el
acceso Y la permanencia de los estudiantes de los niveles de educacion Preescolar, Basica y
Media, en el sistema educativo oficial,

Que el Articulo 2 de la mencionada Resolucion establece que el Secretario de Educacion de la
Entidad Territorial certificada es el responsable del proceso de matricula, de consolidar y
analizar la informacion pertinente y de reportar al Ministerio de Educacion Nacional las metas y
logros en relacion con la ampliacion de cobertura,

Que el citado Articulo establece iguaimente que el Alcalde del municipio no certificado es el
responsable de coordinar, en los establecimientos de su jurisdiccion los procedimientos
establecidos por el Departamento para el proceso de matricula, asi como garantizar su
cumplimiento,
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Que la Sentencia de Tutela T-025 de 2.004 de la Honorable Corte Constitucional establece un
trato preferencial para la poblacién en condiciones de desplazamiento forzado.

"Continuacién Resolucion No.

Que el ingreso a la educacion basica y media para adultos se rige por el Decreto 3011 de
1997.

Que el Articulo 16 del Decreto 3011 de 1997 establece que la edad para el ingreso a la
Educacién Basica formal de aduitos es de trece (13) anos o més, para quienes no han
ingresadeo a ningun grado de educacién basica primaria o hayan cursado como maximo los
tres (3) primeros grados, y los quince (15) aflos o mas para quienes hayan finalizado el ciclo de
basica primaria y demuestren que han estado por fuera del Sistema Educativo formal dos (2)
afios o mas.

Que el Decreto 366 de 2.009 reglamenta la organizacion del servicio de apoyo pedagodgico
para la atencion de estudiantes con discapacidad y con capacidades o talentos excepcionales
en el marco de la Educacién inclusiva,

Que la Ley 1098 de 2.006, por el cual se expide el Cédigo de la infancia y de la Adolescencia
gue tiene por objeto establecer normas sustantivas y procesales para la proteccién integral de
los nifios, ias nifias y los adolescentes, garantizar el ejercicio de los derechos humanos, en ia
Constitucion Politica y en las leyes asi como su restablecimiento. Dicha garantia y proteccion
sera obligacion, de la familia, la sociedad y el estado.

Que el Decreto 2355 de 2.009 regiamenta la contratacién del servicio publico educativo, por
parte de las entidades territoriales certificadas.

Que el Decreto 1290 de 2.009, reglamenta la evaluacidn del aprendizaje y promocién de los
estudiantes de ios niveles de educacion basica y media.

Que el Decreto 3020 del 10 de diciembre de 2.002 establece los criterios y procedimientos
para organizar las plantas de decente y administrativo del servicio educativo estatal que
prestan las entidades territoriales, P

Que el Decreto 1850 de 2.002 reglamenta la organizacién de la jomada escolar y la jomada
laboral de directivos docentes y docentes de los Establecimientos estatales de educacion
formal, administrados por los departamentos, distritos y municipios certificados.

Que ie corresponde a Ja Secretaria de Educacién de San Andrés y a los establecimientos

educativos oficiales establecer estrategias para garantizar el acceso y permmanencia en el
sistema educativo de los nifios, nifias y jbvenes en situacion de vulnerabilidad y riesgo social.

Que la Ley 115 de 1.994 en su capitulo 3 reglamenta |a Educacién para Grupos Etnicos.

Que el decreto 4807 de 2.011 establece las condiciones de aplicacion de la gratuidad
educativa para los estudiantes de establecimientos educativos oficiales.

En mérito de lo anterior, la Secretaria de Educacién Departamental,
RESUELVE

TITULO |
CONSIDERACIONES GENERALES

ARTICULO PRIMERO.OBJETO: Organizar el proceso de matricula en el territorio
Departamental, para garantizar la prestacién oportuna del servicio educativo, en condiciones
de equidad que asegure el acceso y ia permanencia de los estudiantes de los niveles de
educacién de preescoiar, basica y media, en el sistema educativo oficial.
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ARTICULO SEGUNDO. RESPONSABLES DE LA EJECUCION DEL PROCESO DE
MATRICULA:

a) La Secretaria de Educacion es responsable de administrar el servicio educativo y por ende
el proceso de matricula en su jurisdiccion, como lo estipula ef articulo 6 de Ia iey 715.

b) Los Rectores o Directores de cada establecimiento educativo son responsables de:

Registrar la repitencia,

Hacer seguimiento al acceso y la permanencia de los estudiantes.

Hacer Auditorias Intemas,

Garantizar la calidad, veracidad y actualizacion de la informacién dei Sistema de

Matricula,

5. Asignar los estudiantes a grupos y jomadas,

6. Garantizar la continuidad de estudiantes antiguos y la matricula de estudiantes nuevos,

c) Los Rectores en coordinacion con los Directores de grupo, son responsabies del
seguimiento a los estudiantes para identificar los que no continuan en la Institucion
educativa,

d) El personal administrativo de los colegios, deberda reqistrar las novedades en el
Sistema de matricula y realizar 1a inscripcion de estudiantes nuevos, las salicitudes de
traslados, y la matricula de estudiantes.

e) El area de Cobertura de la Secretaria de Educacion definira los instrumentos, hara
seguimiento a la informacién registrada en el sistema, hara verificaciones aleatorias y
evaluaciones.

f) Todos los usuarios del Sistema de Matricula seran responsables de la informacion que
sea registrada con su usuario, el cual es personal e intransferible. La clave debera ser
meodificada periddicamente.

g) Los padres de familia o acudientes seran responsables de acercarse a la institucion

educativa para renovar o formalizar la matricula del estudiante, registrar la informacién

correcta en la inscripcion en linea o personalmente, en la Secretaria de Educacion,
gestionar la afiliacion al régimen de salud y actualizar la informacion del estudiante.

0N =

ARTICULO TERCERO. LINEAMIEENTOS GENERALES: Los establecimientos educativos
tendran en cuenta los siguientes lineamientos en la organizacion del proceso de matricula: 7.« _

a) Garantizar el derecho a |a educacion a la poblacion escolar en condiciones de equidad y
calidad.
b) Seleccionar estrategias pertinentes de acceso y permanencia.

c) Usar de manera eficiente la capacidad instalada de los establecimientos educativos, del
recurso humano y de los recurses financieros disponibles.

d) Atender los parametros establecidos en los Decretos 3020 de 2.002 y 3011 de 1.997.

e) Realizar la planeacion de la oferta educativa que permita fijar prioridades para la toma
de decisiones en relacion con la ampliacién de la oferta.

f) Facilitar el acceso de la poblacién al servicio educativo oficial, en especial a los grupos
vulnerables y la permanencia de los estudiantes antiguos en condiciones de caiidad y
eguidad.

g) Brindar a fa poblacion, informacion clara, oportuna y confiable respecto al procesc de
acceso y permanencia en el sector.

h) Establecer mecanismos de control para mejorar sustancialmente el servicio a los
ciudadanos, brindando procedimientos claros y efectivos en |a asignacion de cupos y
matricula,

i) Fomentar, cuando sea pertinente, el uso de modelos pedagogicos flexibles, modelos
de educacion por ciclos para jovenes y aduitos, sistemas tutoriales a distancia,
didacticas flexibles de inclusion de poblacion con discapacidad, proyectos
etnnoeducativos y los demas conceptuados de manera positiva previamente por el
Ministerio de Educacion Nacional ,garantizande condiciones de permanencia y calidad
educativa para la poblacion,

j) Velar por que la asignacién de un cupo o la renovacion de la matricula no esté
condicionado al pago de los derechos académicos, servicios complementarios,
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afiliacion o incorporacion a la asociacién de padres de familia o cualguier otro tipo de fondo

k)

1)

organizacion o cuenta, asi como cualguier otro cobro.

Suministrar informacién veraz y oportuna a los padres y acudientes y comunidad
educativa, en general, para facilitar el acceso al servicio educativo.

Adelantar acciones de articulacion educativa, con el fin de garantizar el ingreso al
grado de transicion de los nifios y nifias que cumpliendo la edad minima (5 afios) para
ingresar a este grado, son atendidos por el Programa de Atencidn Integral a la Primera
fnfancia, PAIPI los diferentes programas del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
ICBF y otros programas de atencién a la primera infancia a nivel municipal,
departamental y nacional.

Adelantar acciones de articulacion educativa con programas orientados a garantizar el
acceso y la permanencia educativa como RED UNIDOS, Familias en Accion, cajas de
compensacion  familiar para la implementacion de jomadas __escolares
complementarias, programas privados que busquen identificar y caracterizar a la
pobiacion en situacién de desplazamiento y de vuinerabilidad, entre otros. Asi mismo, la
Secretaria de Educacion debe articular acciones con instancias como los Comités
Regionales y Locales para Atencidén Integral a Poblacion en Situacion de
Desplazamiento o Afectados Violencia, los Consejos de Politicas Social para la
articulacién de acciones del programa de _alimentacidn escolar los comités de
emradicacién de peores formas de trabajo infantil, los comités_regionales y locales de
atencién y prevencion de desastres, los comités regionales para la implementacion de
las jornadas escolares complementarias entre otros.

ARTICULO CUARTO. DEL COMITE DE COBERTURA DE ASIGNACION DE CUPOS Y
MATRICULA: Créase el Comité de Asignacion de Cupos y Matricula de la Secretaria de
Educacion.

ARTICULO QUINTO, CONFORMACION DEL COMITE DE COBERTURA Y ASIGANCION
DE CUPOS Y MATRICULA: Sera objetivo del Comité de Cobertura definir los lineamientos y
politicas propias del proceso, asi como, analizar y aprobar la oferta educativa y toma de
decisiones estratégicas para el sector educativo. El Comité esta conformado por los siguientes
funcionarios: ;.-

Ok LN =

6
7.
8.
9
1

0.

E! (la) Secretario{a) de Educacién Departamental o su delegado.

El (la) coordinador(a) del area de Cobertura Educativa de la Secretaria de Educacion.

E! (la) coordinador(a) del area de Inspeccion Educativa de la Secretaria de Educacion.
E! (la) coordinador(a) del area de Calidad de la Secretaria de Educacion.

Ef (la) coordinador(a) del area Administrativa y financiera de la Secretaria de
Educacion.

El (la) coordinador(a) del area de Planeacion Educativa de la Secretaria de Educacion.
El (la) coordinador(a) del Grupo de Talento Humano

El (Ila) Profesional universitario de Permanencia

El (la) Técnico del Grupo de Sistemas.

El (Ia) Representante de los Rectores y Directores.

Este comité sera presidido por el {la) Secretario{a) de Educacién.

PARAGRAFO.FUNCIONES DEL COMITE: Las funciones del Comité coordinador de
Cobertura seran:

a) Velar por la prestacién del servicio educativo y asegurar las condiciones necesarias

para el ingreso y permanencia de los nifios, nifias y adolescentes dentro del sistema
escolar.

by Asignar y vigilar que se cumpla con el proceso de asignacién de cupos de acuerdo

con los criterios definidos en el ARTICULO OCTAVO y que el proceso de matricula se
cumpla de acuerde al cronograma establecido en el VIGESIMO QUINTO ARTICULO.
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Analizar y autorizar si es el caso, la inscripcion y matricula de estudiantes por fuera de
las fechas establecidas en el cronograma, por motivos de fuerza mayor o situaciones
especiales.

Verificar que la informacién consolidada tanto de la presente vigencia como la
proyeccion de cupos para el siguiente afio sea remitida de manera oportuna al MEN.
Realizar evaluacion y seguimiento al praceso de inscripciones y matriculas.

Analizar las solicitudes de traslados de estudiantes antiguos del sistema educativo
oficial.

Articular las ofertas de atencion de Primera Infancia y del ICBF con el sistema
educativo dficial.

Analizar junto con los rectores el porcentaje de desercién escolar de las instituciones
Educativas.

Organizar junto con los rectores el proceso de Proyeccién de Cupos.

Proponer acciones para aumentar cobertura.

Velar por el adecuado proceso de registro al SIMAT de todos los alumnos que reciben
el servicio educativo y por la legalidad de la misma.

Participar en la elaboracion del estudio de insuficiencia de cupos en el sector oficial
para tomar decisiones en cuanto a la construccion del servicio educativo a través del
banco de oferentes.

Conocer y apoyar los programas de ampliacién de cobertura impulsados por el
Ministerio de Educacién Nacional.

Proponer acciones para mejorar la retencién de estudiantes en el sector oficial.
Estudiar la capacidad instaiada de los colegios oficiales con el fin de optimizar la
prestacion del servicio.

Disefar politicas y estrategias de inspeccion y vigilancia al proceso de matricula y
retencién de estudiantes.

Participar en la organizacion de la oferta educativa de los nifios, nifias con
necesidades educativas especiales.

ARTICULO SEXTO. PLANEACION DE LA COBERTURA EDUCATIVA. La Secretaria de
Educacion Departamental analizara la informacién educativa para planear la cobertura
educativa en el corto un (1) afio y mediano plazo cinco (5) arios, para determinar Ia
demanda potencial de cupos educativos tomando en cuenta: e

b OhN

=

Informacion de la poblacién en edad escolar.

Identificacion de la poblacion por fuera del sistema educativo.

Proyecciones del crecimiento poblacional y su incidencia en la cobertura educativa.
Analisis de las cohortes de estudiantes atendidos en el sistema.

Las necesidades de continuidad de la oferta para universalizar el servicio educativo
teniendo en cuenta las estadisticas de eficiencia intema.

Andlisis de la capacidad instalada (recursos humanos disponibles, infraestructura y
asignacion de carga académica).

A partir de los resultados de la planeacion de cobertura, la Secretaria de Educacion guiara a
los establecimientos educativos oficiales en la proyeccién de cupos educativos (oferta
educativa) para la siguiente vigencia, asi como la definicién de los requerimientos de planta de
personal e infraestructura.

PARAGRAFO: Para determinar la capacidad de los salones de clases se tomaran las
siguientes areas de asignacion por alumno como divisor del drea del salén de clases:

Nivel Area(Metros Cuadrados/Estudiante)
Transicidén(5-6 afios) 2.00 metros 2
Educacién Basica y media 1.6 a1.8 metros 2

Tomado de Nomna Técnica Colombiana NTC 4595

ARTICULO SEPTIMO: La Secretaria de Educacién en coordinacion con los Rectores y
Directores de los Establecimientos educativos generaran estrategias de ampliacién de
cobertura, tales como:
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1. Eficiencia en el uso de los recursos existentes:
a) Ajuste por parametro.
p) Reconversion de grados.
¢) Optimizacion de espacios mediante remodelacion, adecuacién o rotacién de
espacios.
2. Asignacion adicional de personal docente.
3. Construccion de nueva infraestructura o gestion de otras fuentes de recursos de
ampliacion.

ARTICULO OCTAVO. CRITERIOS GENERALES PARA LA ASIGNACION DE CUPOS
ESCOLARES: Para la asignacion de cupos escolares los establecimientos educativos oficiales
tendran en cuenta como minimo los siguientes criterios:

a. Asignar los cupos de acuerdo al siguiente orden de prioridad:

1. Estudiantes que ya estan vinculados al establecimiento educativo (antiguos) y a los
que solicitan traslados, para asegurar su continuidad.

2. Nifios y nifas provenientes de las Instituciones de bienestar social o familiar,
provenientes del convenio MEN, ICBF (Atencion a la Primera
Infancia, (educacion inicial) que vayan a ingresar en el grado obligatorio de
preescolar (transicion).

3. Estudiantes vinculados al sistema educativo oficial, que hayan solicitado traslado,
prioritariamente aquelios que tengan hermanos o hermanas en el establecimiento
educativo al cual se solicita el traslado.

4. Nifos y nifias que solicitan cupo, con prioridad para hermanos o hermanas de
estudiantes ya vinculados.

5. NiAos, nifas y adolescentes clasificados en los niveles 1,2 y 3 del SISBEN, a la
poblacion afectada por el desplazamiento y a la poblacion vuinerable por razones
sociales, fisicas o culturales (Victimas de la violencia, poblacién étnica, rural
dispersa, necesidades educativas especiales menor trabajador, menor infractor,
entre otras)

6. Estudiantes provenientes de! ICBF o de fa institucion temtorial que hagan sus
veces, que se encuentran vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal
Adolescente (jovenes de los catorce 14 a los 18 afios) que estén cumpliendo con
medidas privativas de la libertad, asi como medidas preventivas.

7. Los beneficiarios de la Ley 1081 de 2.006.
¢

b. Asignar cupos disponibles para alumnos nuevos que se inscribieron durante el

proceso.

c. Elingreso al grado de transicion, que constituye el unico obligatorio, preferentemente
debe ser a los cinco afos. En caso de que no se tenga dicha edad, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 8° del Decreto 1860 de 1994, se pueden fijar otros criterios
para evaluar el ingreso de un nifio que no cumpla con esta edad, de tal forma que la
edad no es el Unico criterio para el ingreso a un determinado grado escolar, pues
también deben ser evaluados para determinar el ingreso, el desarrollo personal, los
factores regionaies, culturales y étnicos. En igual sentido, la Corte Constitucional ha
dispuesto que los limites senalados en las normas constitucionales, que por ende son
aplicables a las demas normas iegales y reglamentarias, deben ser entendidos como
inclusivos y no exciuyentes , razdn por la cual, para determinar el ingreso de los
menores que no tengan cinco anos, se debe partir de criterios  incluyentes, como en
efecto lo dispone el paragrafo del articulo 38 del Decreto 1860 de 1994 sobre
autonomia escolar.

Por su parte, el Decreto 1290 de 2009, por el cual se reglamenta la evaluacion del
aprendizaje y promocién de los estudiantes de los niveles de educacién bésica y
media, establece que cada institucion educativa tiene autonomia para realizar |a
evaluacion de los estudiantes de acuerdo con sus competencias basicas y lo
establecido en el Proyecto Educativo Institucional.
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De acuerdo con lo anterior, y teniendo en cuenta normas y sentencias, corresponde
efectuar a cada establecimiento educativo, atendiendo lo  previsto en el Proyecto
Educativo Institucional, el analisis individual para determinar el ingreso de los menores
a la educacién prescolar, estando obligados a evaluar criterios incluyentes como el
desarrollo personal, los factores regionales, culturales y étnicos del menor, atendiendo
los rangos que determine la entidad territorial certificada.

d.. No exigir para el ingreso a los establecimientos educativos oficiales como requisito,
examen de admisiéri. No obstante, se podra realizar examen de nivelacion para
clasificacion, en los casos en que por fuerza mayor el estudiante no esté en condiciones de
presentar sus antecedentes académicos (estudiantes desplazados, por catastrofes
naturales, alumnos procedentes de planteles clausurados, desparecidos 0 ilegales). En
cualquier caso, inscripcion y examen de clasificacion seran gratuitos para ios estudiantes.

e.. La asignacién de cupos matricula 0 su renovacién no podra estar condicionada al pago
de derechos de afiliacién o incorporacion a la asociacién de padres de familia o a cualquier
tipo de organizacion, fondo o cuenta.

f Los rectores, directores, coordinadores y docentes de los establecimientos educativos,
realizaran seguimientos permanentes a sus estudiantes, con el fin de garantizar la retencion
escolar, identificar los estudiantes que se trasladan y mantener actualizado el sistema de
matricula.

g. Garantizar que la asignacion de cupo, matricula, o su renovacion no esté condicionada al
pago de derechos académicos o servicios complementarios para la poblacion educativa
conforme a la gratuidad educativa.

ARTICULO NOVENO. OBLIGATORIEDAD EN LOS REPORTES DE INFORMACION: Para
el desarrolio de cada una de las etapas del proceso de matricula, contempladas en la presente
Resolucion, se hace obligatorio el reporte de la informacion oportuna por parte de los
Establecimientos educativos en cabeza de cada Rector o Director, en e! sistema de matricula
SIMAT o el que el MEN determine para tal fin. fi—

TITULO I
OFERTA EDUCATIVA

ARTICULO DECIMO. OFERTA EDUCATIVA: Se denomina oferta educativa, al conjunto de
recursos fisicos, humanos, tecnolégicos y financieros que permite a un estudiante actual o
potencial ser parte de un grupo organizado en un aula escolar. La oferta esta determinada por
el numero, la localizacién y las caracteristicas de la infraestructura educativa, para la
composicion de la planta docente, administrativa, asi como, por las politicas de manejo y por
los parametros trazados en cuanto al numero de alumnos por grupo.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. ETAPAS Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE
MATRICULA: Las secretarias de las entidades territoriales certificadas estableceran como
minimo las siguientes etapas y actividades, sefialando en cada una, los procedimientos y
herramientas necesarias para su ejecucion, teniendo como referencia el cronograma
establecido en el presente articulo.

PRELIMINARES. Para garantizar el desarrollo correcto y oportuno del proceso de matricula,
las Secretarias de Educacién de las entidades temitoriales certificadas deberan realizar las
siguientes actividades de alistamiento:

a) Acto administrativo. Establecer mediante acto administrativo los procedimientos para
desarrollar el proceso de matricula. Este acto administrativo debe incluir la creacion y
funcionamiento del Comité de Asignacion de Cupos y Matricula, que sera presidido
por el secretario de educacion, y deberd establecer las funciones y responsabilidades
de los diferentes participantes.
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b} Logistica. Establecer, cuantificar e implementar la logistica necesaria para realizar el
proceso y el seguimiento al cumplimiento de los procedimientos y el cronograma
establecidos.

c) Difusién y Capacitacion. Organizar y realizar talleres para informar y capacitar a los
rectores y directores de los establecimientos educativos en el desarrollo y ejecucion
del proceso de matricula , asi como en el disefio e implementacion de estrategia que
faciliten la buena marcha del mismo. Informar permanentemente a la comunidad
educativa, a traves de los medios de difusidbn adecuados, los requisitos vy
procedimientos del proceso de matricula.

d) Capacitacion en el sistema de Informacion. Capacitar a los responsables en los
municipios o localidades y en los establecimientos educativos de su jurisdiccion en el
uso del sistema de informacion de matricula.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. PROYECCION DE CUPOS: Se denomina Proyeccion de
cupos al procedimiento mediante el cual los establecimientos educativos oficiales calculan el
numero de cupos que estan en capacidad de ofrecer durante el siguiente afio escolar, en
cada una de las sedes, jornadas, modelos educativos y grados; con el fin de proveer y
asegurar las solicitudes de los estudiantes matriculados y atender las solicitudes de los
estudiantes nuevos,

Cada institucién educativa oficial realizara la proyeccion de cupos disponibles para el arfio
2.013 de acuerdo con lo estipulado por el Ministerio de Educacion Nacional y de lo
establecido en el cronograma y remitira este en medio magnético e impreso a la Secretaria de
Educacion.

La Secretaria de Educacién Departamental a través del Comité de Asignacion de Cupos y
Matricula analizara la informacion correspondiente a la proyeccion de cupos y reorientard y
aprobara, si es necesario, la ampliacion de la oferta con el fin de garantizar la permanencia
en €l sector.

M
La Secretaria de Educacién Departamental brindara la capacitacion necesaria a los directivos
docentes y personal administrativo para la determinacion de la oferta educativa.

Es responsabilidad del comite de cobertura aprobar la proyeccién de cupos mediante acta y
notificar oficialmente al Ministerio de Educacion Nacional la finalizacion de fa etapa, adjunto el
acta respectiva.

ARTICULO DECIMO TERCERO. ESTRATEGIAS DE AMPLIACION DE LA OFERTA
EDUCATIVA: Para garantizar la ampliacion de coberiura se implementaran las siguientes
estrategias.

1. La Secretaria de Educacion publicara el listado de cupos por grado, nivel y modelo
flexible, disponibles en los diferentes establecimientos educativos oficiales.

2. Las Instituciones y Centro educativos oficiales del Departamento publicaran el listado
de cupos por grado, nivel y modelo flexible, disponibles en los diferentes
establecimientos educativos oficiales,

3. La Secretaria de Educacion en coordinacién con los establecimientos educativos
oficiales implementaran los ciclos 1 y 2 de la  metodologia flexible de jdvenes y
adultos, Decreto 3011 de 1997.

4. El Gobierno Departamental, a través de la Secretaria de Educacion, desarrollara
programas de transporte escolar y alimentacion escolar para bajar los costos de la
canasta educativa y disminuir el ausentismo vy la desercion escolar.

5. La Secretaria de Educacién, conjuntamente con fas Instituciones y Centros educativos
desarrollara una campanfa de cobertura casa por casa y a fravés de los diferentes
medios de comunicacion, ofreciendo los cupos escolares de los diferentes
establecimientos educativos del Departamento.
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Nota. Es responsabilidad del comité de cobertura elaborar el acta donde se especifique las
estrategias de ampliacién de cobertura y enviario al Ministerio de Educacién Nacional.

ARTICULO DECIMO CUARTO. PARAMETROS DE LA OFERTA EDUCATIVA: La oferta
educativa en Instituciones educativas oficiales, estara definida de acuerdo con los parametros
establecidos en el paragrafo del Articulo sexto de la presente Resolucion, la planta docente y lo
definido en el Decreto 3020.

ARTICULO DECIMO QUINTO. DISTRIBUCION DE LA PLANTA DE CARGOS PARA
ATENDER LA DEMANDA EDUCATIVA: En conformidad con el Articulo 2 del Decreto 3020
de 2.002, para atender la demanda educativa 2.013, la Secretaria de Educacion por
necesidad y en uso de sus facultades, realizard reubicaciones del personal directivo, docente
y administrativo que se requiera, en cumplimiento del principio de eficiencia.

TiITULO i
ATENCION A LA DEMANDA

ARTICULO DECIMO SEXTO.RENOVACION DE LA MATRICULA (Prematricula).

Con el fin de realizar la renovacion de la matricula de los estudiantes antiguos en la misma
institucién para el afno 2.013, los rectores de los establecimientos educativos oficiales
reservaran los cupos necesarios para garantizar a éstos el cupc en el mismo establecimiento
0 en todo caso la continuidad en el sistema educativo.

Los padres de familia diligenciaran, para tal efecto, el formulario de solicitud de renovacién de
matricula y lo haran llegar a la Institucidn educativa de manera oportuna.

Adicionalmente, los establecimientos educativos reservaran el cupo v recibiran de acuerdo
con su disponibilidad a los estudiantes que por diversas razones deseen trasladarse de un
establecimiento educativo a otro.

La Secretaria de Educacién garantizara a los estudiantes atendidos a través del sistema
educativo oficial su continuidad en los niveles de educacion pre escolar, basico y media.

El Comité de Cobertura realizara la verificacidn de la informacion de pre matricula y notificara
al Ministerio de Educacion Nacional mediante comunicacién oficial la finalizacion de la etapa.
Adicionalmente revisara, y analizara la informacidn, a fin de definir estrategias para garantizar
la permanencia y continuidad de |os estudiantes en el sistema educativo. [Ltt—

Los establecimientos educativos deben caracterizar las causas de retiro de los estudiantes que
no continuen en el sistema en el momento de |a etapa de pre matricula mediante el sistema
de informacion _para el monitoreo, prevencion y analisis de la desercidén escolar que determine
el Ministerio de Educacion Nacional para tal fin, y deben proponer las estrategias para
garantizar la continuidad de esos estudiantes para el afio siguiente. En tal sentido, las
secretarias de educacidn deben apoyar a los _ establecimientos educativos en la
implementacién y seguimiento de las estrategias de permanencia.

PARAGRAFO: Esta terminantemente prohibida la venta de formularios para solicitud de cupo
a estudiantes antiguos ya que estos ya forman parte de la poblacidn del respectivo plantel vy si
es su voluntad retirarse o trasladarse a otro establecimiento educativo, deben hacerlo saber
dentro de los periodos establecidos en el cronograma, de lo contrario, se debera considerar a
estos de manera automatica como parte de la reserva de cupos para estudiantes antiguos.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO.TRASLADO DE ESTUDIANTES: Entiéndase por traslado de
alumnos, el proceso mediante el cual los estudiantes matricuiados en el sistema educativo
oficial se les asigna el cupo escolar en un establecimiento educativo oficial diferente por
solicitud expresa del padre, madre 0 acudiente para dar continuidad al estudiante en el grado o
ciclo educativo siguiente. Para este efecto, el padre, madre o acudiente, debera solicitar y
diligenciar el formularic de Prematricula y traslado en el estabiecimiento educativo origen. El
trasiado estara sujeto a la disponibilidad de cupo y de criterios de asignacién establecidos por
la Secretaria de Educacion en el establecimiento educativo solicitado.
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El establecimiento educativo de origen debera expedir constancia de que el alumno objeto de
traslado ha sido retirado para permitir que el nuevo establecimiento educativo pueda proceder
a su matricula e ingreso en el sistema. De no ser efectivo el traslado, el alumno(a) continuara
en su establecimiento educativo y jomada.

ARTICULO DECIMO OCTAVO. ASIGNACION DE CUPOS A NINOS Y NINAS
PROCEDENTES DE ENTIDADES DE BIENESTAR SOCIAL O INSTITUTO COLOMBIANO
DE BIENESTAR FAMLIAR (ICBF) Y DEL PROGRAMA ATENCION A LA PRIMERA
INFANCIA: Cada institucion educativa oficial, deberé remitir al Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar (ICBF)y al operador del convenio de Atencién a la Primera Infancia,
educacion inicial (PAIPI), ei formato para la inscripcion y reserva de cupos para los nifios que
deseen continuar en el sistema educativo oficial en el grado de transicion para el afio lectivo
2.013.

Es responsabilidad del Comit¢ de Cobertura elaborar el acta de ias acciones
interinstitucionales adelantadas para la atencion a la primera infancia donde se especifique el
numero de nifios y niflas que en la siguiente vigencia deberan ingresar al grado transicion, y
enviarla al Ministerio de Educacién Nacional.

PARAGRAFO 1: Los nifios y nifias desvinculados del conflicto armado, los menores de edad,
hijos de personas desmovilizados de grupos armados al margen de |a ley y la poblacion en
situacion de desplazamiento, tendran un plazo adicional para entrega de documentos, el cual
sera acordado en la institucion educativa, en todo caso el procedimiento debera regirse por lo
establecido en la Resoiucion 2620 de 2004.

PARAGRAFO 2: Una vez asignado el cupo por parte de la Secretaria de Educacion, los
padres de familia o acudientes estan obligados a la formalizacién de la matricula en la
institucion educativa en Ias fechas sefaladas en esta Resolucién , de lo contrario se entendera
que no esta interesado en el cupo y en consecuencia se liberara el Cupo.

Si el padre, madre de familia o acudiente decide posteriormente inscribir a su hijo o hija lo
podra hacer en fas fechas definidas para alumnos nuevos grados de transicién (0} pero
dependera de a oferta de cupos disponibles después de asignar los cupos de los nifias vy las
nifias provenientes de! ICBF. i

ARTICULO DECIMO NOVENO. INSCRIPCION DE ALUMNOS NUEVOS Cada Institucién o
Centro educativo entregara a los solicitantes o interesados en ingresar al sistema educativo
oficial los formatos establecidos por ia Secretaria de Educacién para su diligenciamiento,
analisis y posterior asignacion de cupos de acuerdo con las fechas establecidas en el
cronograma. Para tal efecto, el padre de familia o acudiente podra  acercarse al
establecimiento educativo o en su defecto a la Secretaria de Educacién.

ARTICULO VIGESIMO. PUBLICACION DE RESULTADOS DE ASIGNACION DE CUPOS:
Cada Institucion o Centro educativo publicars la lista de estudiantes nuevos beneficiarios de
los cupos y remitira copia en medio fisica y magnética a la Secretaria de Educacion. Los cupos
seran asignados segun los criterios generales estipulados en el ARTICULO OCTAVO vy
siguiendo el cronograma  establecido en el ARTICULO VIGESIMO QUINTO de |a presente
resoiucion.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. MATRICULA DE ALUMNOS NUEVOS: Una vez
finalizada la asignacion de cupos, el rector o director de cada Institucion o Centro educativo
realizara la matricula efectiva de los alumnos nuevos, y reportara oportunamente esta
informacion a la Secretaria de Educacion.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. AJUSTES DE MATRICULA: Una vez finalizada la
matricula efectiva de todos los alumnos, antiguos y nuevos, el rector o director de cada
Institucion o Centro educativo registrara esta informacion en el SIMAT. La Secretaria de
Educacién procederd a asignar los cupos que se liberen después de los procesos de
renovacion de matricula de alumnos antiguos y de matricula efectiva de alumnos riuevos.
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ARTICULO VIGESIMO TERCERO.REPORTE DE INFORMACION DE LA MATRICULA AL
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL: La Secretaria de Educacion consolidara y

verificara la informacion de matricula para remitida al Ministerio de Educac

cumplimiento de la Resolucién 166 de 2.003.

ARTICULO VIGESIMO CUARTO.NOVEDADES DE MATRICULA: La Secretaria de
Educacion registrara permanentemente las variaciones o cambios que se presenten en la
informacion  de matricula en el SIMAT u otro sistema de informacion dentro de las fechas
establecidas en el cronograma.

ARTICULO VIGESIMO QUINTO. ETAPAS Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE
MATRICULA: Establézcase el siguiente cronograma para el proceso de asignacion de cupos y
matricula 2.012 - 2.013, en los establecimientos educativos oficiales del Departamento:

ion Nacional, en

’7 ETAPAS Y NICIO FIN PRODUCTO DE RESPONSAHES
ACTIVIDADES SEGUIMIENTO
A. Preliminares
Acto Administrative Segunda {2%) | Segunda Acto Admistrativo Secretada de
semana de _mayc | (2°) semanade Educacién,
de 2012 juniode 2.012
Logistica,  difusion y | Primera (1*) | Cuarta (4%) | Taller de andisis y | Secretaria de
Capacitacidn. semanade juniode | Semana de | Programadén. Educacion.
Capacitacion en el | 2012 Juliode 2012
sistemade _informacion,

B. PROYECCION DE | Segunda (2*. ) | Tercera Reporte de Proyeccion de | Establecimientos
CUPOS semanade junio de | (3*)semana de | Cupos al MEN. Educativos
(Determinacién  de la | 2012 Agasto de Oficiales/Secretaia de
oferta educativa para ei 2012 Educacidn
afin 2.013)

C. PREMATRICULA Segunda (2% ) | Primera Reporte de Pre matricula | Establecimiertos
(Reserva de cupos para | semana de agosto (1*)semara de | al MEN. Educativos
alumnos antiguos en fa | de 2012 septiemtre de Oficiales/Secretaria de
Institucidn y para alumnos 2012 Educacidn
que soliciten traslado)

D. Asignacién de cupos a | Segunda (2* ) | Cuarta (4%.) | Reporte de cupos | Establecimientos
nifios y niftas | semana de | semana de | asignadosa niflos ynifas | Educativos Oficiales
procedentes de ertidades | septiembre de | septiembre de | procedertes de entidades
de Bienestar sociai, ICBF | 2.012 2012 de Bienestar social, ICBF
y  /Educacién inicial y  /Educacion  inicial
Convenio PAIP| Convenio PAIPI

E. INSCRIPCION DE | Segunda (2°. ) | Cuarla (4%) | Reporte de inscripeién de | Establecimiertos
ALUMNOS NUEVOS semana de | semana de | alumnos nuevosal MEN. Educativos

septiembre de | septiembre de Oficiales/Secretaria  de
2012 2.012 Educacion

F. Renovacién de maticula | Tercera (3 Segunda (2°) | Repote maticulas  al | Establecimiertos
de alumnos artiguos y de | semana de octubre | semana de | SIMAT Educativos Oficiales y
alumnes que soicitan | de 2012 noviembe de privados
traslado 2012

G. ASIGNACION DE | Tercera (3% ) | Tercera (3") | Reporte asignadén de | Establecimiertos
CUPOS PARA | semana de | semana de | cupos alimnos nuevos Educativos Oficiales
ALUMNOS NUEVOS septiemtre de | octubre de

2012 2012
H. MATRICULA DE | Tercera (3. ) | Primera { | Reporte matricula | Establecimientus
ALUMNGCS NUEVOS semana de | 1%) semanade | alumnos nuevosal SIMAT | Educativos Oficiales y
noviembe de 2.012 | diciembre de privados
2012
AJUSTES DE | Prmera (1% | Cuarta (42) Establecimiertos
MATRICULA semana de | semana  de Educatives Oficiales y
diciembre de 2.012 | enercde 2.013 privados

J. REPORTE DE Segunda (2*) | Reporte de informacion | Establecimiertos
INFORMACION DE LA semana de | sin ermores al SIMAT, | Educatives Oficiales y
MATRICULA AL MEN febrero de | valdado a través del | privadosSecretaia de
(SIMAT) 2013 SINEB Educacién

K. NOVEDADES DE Hasta Primera | Reporte de novedadesal | Establecimientos
MATRICULA (1°) semanade | SIMAT y a la Secretaria | Educativos Oficiales y

mayc @.013) de Educacion privadogSecretaria de
Educacion
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ARTICULO VIGESIMO SEXTO: El cronograma anterior es de obligatorio cumplimiento. Para
lograr este propoésito cada Insfitucién o Centro educativo oficial conformara un Comité de
Asignacion de Cupos y Matricula, compuesto por personal Directivo docente, docente ylo
administrativo y un representante del Consejo Directivo, los cuales, ademas, velaran por
la equidad y transparencia en la asignacion de cupos escolares.

ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en San Andrés Isla, a los 05 JUN 1011

9> La Gobemadora, AURY ZUERRERO BOWIE

La Secretaria de Educacion (E), VICTORIA RODRIGUEZ POMARE

Proyectd: Marqueta Mckeller
Revist: Edelmira Archbold
lT.-«!\probc'): Oficina Asesora Juridica
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