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GOBERNACION
Departamento Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina ™
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RESOLUCIONNUMERO - (0 204 1~
( )
05 JUN 2018

“Por medio de la cual se establecen directrices, criterios, procedimientos y cronograma para la
organizacion de proceso de asignacién de cupos y matricula para los niveles de Educacion
Preescolar, Basica y Media de las Instituciones Educativas de Educacién Formal del
Departamento de San Andrés Isla para el afio 2013".

LA GOBERNADORA DEL DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA, en ejercicio de sus facultades conferidas en la Ley
115 de 1994 y 715 de 2001 y en especial la contenida en la Resoluciéon Ministerial No.
5360 de 2006, y

CONSIDERANDO

Que la Educacién es un derecho fundamental consagrado en la Constitucién Politica
Colombiana y un servicio publico que cumple una funcién social la cual es obligatoria entre los
cinco (5) afios y los quince (15) afos de edad y comprende, como minimo (1) ano de
Preescolar y nueve de Educacién Basica, a cargo del Estado.

Que corresponde al Estado garantizar el derecho a la Educacién con calidad y asegurar las
condiciones necesarias para el ingreso y permanencia de los nifios, nifas, adolescentes y
jovenes en el sistema escolar.

Que el Articulo 11° de la Ley 115 de1994, establece los niveles de la Educacion Formal
que se organizara en tres (3) niveles:

a) El preescolar que comprendera minimo un grado obligatorio;

b) La educacion basica con una duracién de nueve (9) grados que se desarrollara

en dos ciclos: La educacién basica primaria de cinco (5) grados y la educacion
basica secundaria de cuatro (4) grados, y

c) La educacién media con una duracién de dos (2) grados.

La Educacién Formal en sus distintos niveles, tiene por objeto desarrollar en el educando
conocimientos, habilidades, aptitudes y valores mediante los cuales las personas puedan
fundamentar su desarrollo en forma permanente.

Que el articulo 46 de la Ley 115 de 1994 establece que la Educacién para personas con
limitaciones fisicas, sensoriales, psiquicas, cognoscitivas, emocionales o con capacidades
intelectuales excepcionales, es parte integrante del servicio publico educativo; los
establecimientos educativos organizaran directamente o mediante convenio, acciones
pedagdégicas y terapéuticas que permitan el proceso de integracién académica y social de
dichos educandos.

Que el Articulo 55 de la Ley 115 de 1994 define la Educacién para grupos étnicos como la
que se ofrece a grupos o comunidades que integran la nacionalidad y que poseen una cultura,
una lengua, unas tradiciones y unos fueros propios y autéctonos. Esta educacion debe estar
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ligada al ambiente, al proceso productivo, al proceso social y cultural, con el debido respeto de
sus creencias y tradiciones. En funcionamiento las entidades territoriales indigenas se
asimilaran a los municipios para efectos de la prestacion del servicio publico educativo, previo
cumplimiento de los requisitos establecidos en la Ley 60 de 1993 y de conformidad con lo que
disponga la ley de ordenamiento territorial.

Que el Articulo 56 de la Ley 115 de 1994, define los principios y fines de la Educacién para
Grupos Etnicos, la cual estara orientada por los principios y fines generales de la Educacion
establecidos en la presente Ley y tendra en cuenta ademas los criterios de integralidad,
interculturalidad, diversidad lingtistica, participacion comunitaria, flexibilidad y progresividad.
Tendra como finalidad afianzar los procesos de identidad, conocimiento, socializacion,
proteccion y uso adecuado de la naturaleza, sistemas y practicas comunitarias de
organizacion, uso de las lenguas vernaculas, formacién docente e investigacion en todos los
ambitos de la cultura.

Que el Articulo 57 de la Ley 115 de 1994, establece que en sus respectivos territorios, la
ensefanza de los grupos étnicos con tradicion linglistica, propia sera bilinglie, tomando como
fundamento escolar la lengua materna del respectivo grupo, sin detrimento de lo dispuesto en
el literal c) del articulo 21 de la presente Ley.

Que el Articulo 95 de la Ley 115 de 1994, establece que la matricula es el acto que formaliza
la vinculacién del educando al servicio educativo y ésta se realiza por una vez, al ingresar el
estudiante al establecimiento educativo y se renueva para cada periodo académico.

Que el Articulo 171 de la Ley 115 de 1994 establece que los Gobernadores y los Alcaldes
podran ejercer la inspeccién y vigilancia a través de las respectivas Secretarias de
Educacion o de los organismos que hagan sus veces. En los municipios donde no exista
Secretaria de Educacién, el Alcalde podra delegar la funcién de inspeccion y vigilancia en
los directores del nucleo del correspondiente municipio.

Que la Ley 1098 de 2006, por el cual se expide el Cadigo de la Infancia y de la Adolescencia
que tiene por objeto establecer normas sustantivas y procesales para la proteccion integral de
los nifios, las nifias y los adolescentes, garantizar el ejercicio de los derechos humanos, en la
Constitucion Politica y en las leyes asi como su restablecimiento. Dicha garantia y proteccién
sera obligacion, de la familia, la sociedad y el estado.

Que el articulo 42 de la Ley 1098 de 2006, establece como obligaciones especiales de las
Instituciones Educativas para cumplir con su misién entre otras la de facilitar el acceso de
los nifios, nifias y adolescentes al sistema educativo, brindar una educacién pertinente y
de calidad, garantizar la permanencia y organizar programas de nivelacién de los nifios,
nifias que presenten dificultades de aprendizaje o estén retrasados en el ciclo escolar,
estableciendo programas de orientacién pedagégica y psicolégica, estimular las
manifestaciones e inclinaciones culturales de los nifios, nifias y adolescentes y promover
su produccion artistica, cientifica y tecnologica, evitar cualquier conducta discriminatoria
por razones de sexo, etnia, credo, condicion socio-econdmica o cualquier otra que afecte
el ejercicio de sus derechos.

Que la Sentencia No. 11001-03-24-000-2005-00086-01, seccion primera del 27 de Enero de
2011, el Consejo de Estado en la Sala de lo Contencioso Administrativo, sefialé otros criterios
para el ingreso de un nifio o nifia no cumple la edad minima para ingresar al sistema
educativo oficial, declarando la nulidad de la frase “cumplidos al inicio del calendario escolar’,
estableciendo: 1) el nivel de Educacion Preescolar en Colombia esta integrado por tres grados.
solo el grado de Transicién es de prestacion obligatoria (Ley 115 de 1994. 2) El ingreso al
grado de Transicién, que constituye el Unico obligatorio, preferentemente debe ser a los cinco
afnos (Ley 115 de 1994). 3. En caso de que no se tenga dicha edad, de acuerdo con lo
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dispuesto en el articulo 8 del Decreto 1860 de 1994, se pueden fijar otros criterios para evaluar
el ingreso de un nifio o nifa que no cumpla con esta edad, de tal forma que la edad no es el
Unico criterio para el ingreso a un determinado grado escolar, pues también deben ser
evaluados para el ingreso el desarrollo personal, los factores regionales, culturales y étnicos.

Que la Honorable Corte Constitucional en Sentencia de Tutela t-025 de 2004, con base en el
Decreto 2562 de 2001, establece un trato preferencial para la poblacién en condicion de
desplazamiento forzado. En Colombia, la poblacion desplazada constituye uno de los
sectores poblacionales en estado de vulnerabilidad extrema, debido a la falta de
proteccion oportuna y efectiva por parte de las autoridades.

Que el Articulo 6 de la Ley 715 establece las competencias de las Entidades Territoriales
Certificadas para organizar la prestacion y administrar el servicio educativo en su
jurisdiccion, en los niveles de preescolar, basica, media en sus distintas modalidades, en
condiciones de equidad, eficiencia y calidad, en los términos definidos en la presente ley.

Que los Articulos 7 y 8 de la Ley 715 de 2001, establece las competencias de los
municipios certificado y no certificados para organizar la prestacion y administrar el
servicio el servicio educativo en su jurisdiccion.

Que segun el Articulo 27 de la Ley 715 de 2001 los departamentos, distritos y municipios
certificados, prestaran el servicio publico de la educacion a través de las instituciones
educativas oficiales. Podran, cuando se demuestre la insuficiencia en las instituciones
educativas del Estado, contratar la prestacion del servicio con entidades estatales o no
estatales, que presten servicios educativos, de reconocida trayectoria e idoneidad, previa
acreditacion, con recursos del Sistema General de Participaciones, de conformidad con la
presente Ley. El Gobierno Nacional reglamentara la presente disposicion.

Que en cumplimiento de la Resolucion Ministerial No. 5360 de septiembre de 2006, se deben
establecer lineamientos para la organizacion del proceso de matricula en los establecimientos
educativos oficiales del Departamento, en condiciones de eficiencia y equidad que asegure €l
acceso y la permanencia de los estudiantes de los niveles de educacion Preescolar, Basica y
Media, en el sistema educativo oficial.

Que el Articulo 2 de la mencionada Resolucion establece que el Secretario de Educacion de la
Entidad Territorial certificada es el responsable del proceso de matricula, de consolidar Yy
analizar la informacion pertinente y de reportar al Ministerio de Educacion Nacional las metas y
logros en relacidn con la ampliacién de cobertura.

Que el citado Articulo establece igualmente que el Alcalde del municipio no certificado es el
responsable de coordinar, en los establecimientos de su jurisdiccion los procedimientos
establecidos por el Departamento para el proceso de matricula, asi como garantizar su
cumplimiento.

Que el ingreso a la Educacion Basica y Media para adultos se rige por el Decreto 3011 de
1997 y el Articulo 16 del Decreto 3011 de 1997 establece que la edad para el ingreso a la
Educacion Basica Formal de Adultos es de trece (13) afios 0 mas, para quienes no han
ingresado a ningtin grado de Educacion Basica Primaria o hayan cursado como maximo los
tres (3) primeros grados, y las personas con edades de quince (15) afios 0 mas, que hayan
finalizado el ciclo de Educacion Basica Primaria y demuestren que han estado por fuera del
Sistema Educativo Formal dos (2) afios 0 mas.

Que el Articulo 23 del Decreto 3011 de 1997 establece que la Educacién Media Académica se
ofrecera en dos (2) ciclos lectivos especiales integrados a las personas que hayan obtenido el
certificado de estudios del bachillerato basico o a las personas de dieciocho (18) afios o mas Uj
que acrediten haber culminado el noveno grado de la Educacién Basica.

1700-63.12—-V: 00 Pag 3de 15



-002547-_, 05JUNTOB

“Continuacién Resolucién No.

El ciclo lectivo especial integrado de la educacién media académica corresponde a un
grado de la Educacién Media Formal regular y tendra una duracién minima de veintidds
(22) semanas lectivas. La semana lectiva tendra una duracion promedio de veinte (20)
horas efectivas de trabajo académico.

Que el Decreto 366 de 2009 vy la Resolucién 2565 de 2003 reglamenta Ia organizacion del
servicio de apoyo pedagogico para la atencién de estudiantes con discapacidad y con
capacidades o con talentos excepcionales en el marco de la Educacion Inclusiva.

Que el Decreto 2355 de 2009 reglamenta la contratacién del servicio publico educativo, por
parte de las Entidades Territoriales certificadas.

Que el Decreto 1290 de 2.009, reglamenta la evaluacion del aprendizaje y promocion de los
estudiantes de los niveles de Educacion basica y Media y el Articulo 6 establece la
obligatoriedad de dar continuidad a los estudiantes den el sistema educativo, para que
contintie su proceso formativo.

Que el Decreto 3020 de 2002 establece los criterios y procedimientos para organizar las
plantas de docente y administrativo del servicio educativo estatal que prestan las Entidades
Territoriales y se dictan otras disposiciones.

Que el Decreto 1850 de 2002 reglamenta la organizacion de la jornada escolar y la jornada
laboral de directivos docentes y docentes de los establecimientos estatales de Educacion
Formal, administrados por los departamentos, distritos y municipios certificados y dicta otras
disposiciones.

Que el Decreto 1526 de 2002 reglamenta la administracion y determina los objetivos del
Sistema de Informacion del sector educativo. El Sistema estard compuesto por
informacion que permita realizar el monitoreo del servicio educativo y la evaluacion de sus
resultados. El Sistema integrara los principios de objetividad, comparabilidad y publicidad
con el fin de permitir el uso de datos medibles, comunes a cada uno de los niveles de la
administracion del servicio educativo.

Que mediante la Ley 387 de 1997 se adoptan medidas para la prevencion del
desplazamiento forzado; la atencion proteccion, consolidacion y estabilizacion socioeconémica
de los desplazados internos por la violencia en la Republica de Colombia.

Que la Ley 1448 de 2011 y el Decreto 4800 de 2011 establecen medidas de atencion,
asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno estableciendo un
conjunto de medidas judiciales, administrativas, sociales y economicas, individuales y
colectivas, en beneficio de las victimas que individual o colectivamente hayan sido victimas de
infracciones al Derecho Internacional Humanitario o de violaciones graves y manifiestas a las
normas internacionales de Derechos Humanos, desde una mirada de inclusion social y con
perspectiva de derechos.

Que el articulo 51 de la Ley 1448 de 2011, establece medidas en materia de Educacion para
que las distintas autoridades educativas adopten en el gjercicio de sus competencias
respectivas, las medidas necesarias para asegurar el acceso y la exencion de todo tipo de
costos académicos en los establecimientos educativos oficiales en los niveles de Preescolar,
Basica y Media a las victimas sefialadas en la presente ley, siempre y cuando estas no
cuenten con los recursos para su pago. De no ser posible el acceso al sector oficial, se podra

‘gcontratar el servicio educativo con instituciones privadas.
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Que el Decreto 4807 de 2011 establece las condiciones de aplicacion de la gratuidad
educativa para los estudiantes de establecimientos educativos oficiales.

Que le corresponde a la Secretaria de Educacién de San Andrés y a los establecimientos
educativos oficiales establecer estrategias para garantizar el acceso y permanencia en el
sistema educativo de los nifios, nifias y jovenes en situacién de vulnerabilidad y riesgo social.

En mérito de lo anterior, la Secretaria de Educacion Departamental,

RESUELVE

TITULO |
CONSIDERACIONES GENERALES

ARTICULO PRIMERO.OBJETO: Establecer directrices, criterios, procedimientos y
cronograma para la organizacion de proceso de asignacion de cupos vy matricula para los
niveles de Educacion Preescolar, Basica y Media de las Instituciones Educativas de Educacion
Formal del Departamento de San Andrés Isla para el afio 2013.

ARTICULO SEGUNDO. RESPONSABLES DE LA EJECUCION DEL PROCESO DE
MATRICULA:

a) La Secretaria de Educacién administra el servicio educativo y por ende el proceso de
matricula en su jurisdiccion, como lo estipula el articulo 6 de laley 715 de 2001,

b) Los Rectores o Directores de cada establecimiento educativo son responsables de:

1. Registrar la repitencia.

2. Hacer seguimiento al acceso y la permanencia de los estudiantes.

3. Hacer Auditorias Internas.

4. Garantizar la calidad, veracidad y actualizacién de la informacién del Sistema de
Matricula.

5. Asignar los estudiantes a grupos y jornadas.

6. Garantizar la continuidad de estudiantes antiguos y la matricula de estudiantes nuevos,

7 En coordinaciéon con los Directores de grupo, realizar el del seguimiento a los

estudiantes para identificar los que no contintian en la Institucion educativa.
8. Registrar las novedades en el Sistema de matricula y realizar la inscripcion de
estudiantes nuevos, las solicitudes de traslados, y la matricula de estudiantes.

c) El area de Cobertura de la Secretaria de Educacion definira los instrumentos, hara
seguimiento a la informacién registrada en el sistema, hara verificaciones aleatorias y
evaluaciones.

d) Todos los usuarios del Sistema de Matricula seran responsables de la informacién que sea
registrada con su usuario, el cual es personal e intransferible. La clave debera ser
modificada periédicamente.

e) Los padres de familia o acudientes seran los responsables de acercarse a la Institucion
Educativa para renovar o formalizar la matricula del estudiante, registrar la informacion
correcta en la inscripcién en linea o personalmente, en la Secretaria de Educacion,
gestionar la afiliacion al régimen de salud y actualizar la informacion del estudiante.

ARTICULO TERCERO. LINEAMIENTOS GENERALES: Los establecimientos educativos
tendran en cuenta los siguientes lineamientos en la organizacion del proceso de matricula:

a) Garantizar el derecho a la educacion a la poblacién escolar en condiciones de equidad y

calidad.
b) Seleccionar estrategias pertinentes de accesoy permanencia. 03*
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¢) Usar de manera eficiente la capacidad instalada de los establecimientos educativos, del
recurso humano y de los recursos financieros disponibles.

d) Atender los parametros establecidos en los Decretos 3020 de 2.002 y 3011 de 1.997.

e) Realizar la planeacién de la oferta educativa que permita fijar prioridades para la toma
de decisiones en relacion con la ampliacion de |a oferta.

f) Facilitar el acceso de la poblacion al servicio educativo oficial, en especial a los grupos
vulnerables y la permanencia de los estudiantes antiguos en condiciones de calidad y
equidad.

g) Brindar a la poblacién, informacién clara, oportuna y confiable respecto al proceso de
acceso y permanencia en el sector.

h) Establecer mecanismos de control para mejorar sustancialmente el servicio a los
ciudadanos, brindando procedimientos claros y efectivos en la asignacién de cupos y
matricula,

i)  Fomentar, cuando sea pertinente, el uso de modelos pedagdgicos flexibles, modelos
de educacion por ciclos para jévenes y adultos, sistemas tutoriales a distancia,
didacticas flexibles de inclusion de poblacion con discapacidad, proyectos

etnoeducativos y los demas conceptuados de manera positiva previamente por el
Ministerio de Educaciéon Nacional ,garantizando condiciones de permanencia y calidad
educativa para la poblacién,

j) Velar por que la asignacion de un cupo o la renovacion de la matricula no esté
condicionado al pago de los derechos académicos, servicios complementarios,
afiliacién o incorporacién a la asociaciéon de padres de familia o cualquier otro tipo de
fondo organizacion o cuenta, asi como cualquier otro cobro.

k) Suministrar informacion veraz y oportuna a los padres y acudientes y comunidad
educativa, en general, para facilitar el acceso al servicio educativo.

) Adelantar acciones de articulaciéon educativa, con el fin de garantizar el ingreso al
grado de transicion de los nifios y nifias que cumpliendo la edad minima (5 afios) para
ingresar a este grado, son atendidos por el Programa de Atencion Integral a la Primera
Infancia, PAIPI los diferentes programas del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
ICBF y otros programas de atencién a la primera infancia a nivel municipal,
departamental y nacional.

m) Adelantar acciones de articulacién educativa con programas orientados a garantizar el
acceso y la permanencia educativa como RED UNIDOS, Familias en Accion, Cajas de
Compensacion Familiar para la implementacion de jornadas escolares
complementarias, programas privados que busquen identificar y caracterizar a la
poblacién en situacion de desplazamiento y vulnerabilidad, entre otros. Asimismo, la
Secretaria de Educacion debe articular acciones con instancias como los Comités
Regionales y Locales para Atencion Integral a Poblacién en Situacion de
Desplazamiento o Afectados por la Violencia, los Consejos de Politica Social para la
articulacion de acciones del programa de alimentacion Escolar los comités de
erradicacion de peores formas de trabajo infantil, los comités regionales y locales de
atencion y prevencion de desastres, los comités regionales para la implementacion de
las jornadas escolares complementarias entre otros.

ARTICULO CUARTO. DEL COMITE DE COBERTURA DE ASIGNACION DE CUPOS Y
MATRICULA: Créase el Comité de Asignacién de Cupos y Matricula de la Secretaria de
Educacion.

ARTICULO QUINTO. CONFORMACION DEL COMITE DE COBERTURA Y ASIGNACION
DE CUPOS Y MATRICULA: Sera objetivo del Comité de Cobertura definir los lineamientos y
politicas propias del proceso, asi como, analizar y aprobar la oferta educativa y toma de
decisiones estratégicas para el sector educativo. El Comité esta conformado por los siguientes
funcionarios:

S

de Educacion Departamental o su delegado.

a) del area de Cobertura Educativa de la Secretaria de Educacion.
a) del area de Inspeccion Educativa de la Secretaria de Educacion.
a) del area de Calidad de la Secretaria de Educacion.

. El (la) Secretario(a
2 El (la) coordinador:
3. El (la) coordinador
4. El(la) coordinador

— . —
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5. El (la) coordinador(a) del area Administrativa y financiera de la Secretaria de
Educacion.

6. El(la) coordinador(a) del area de Planeacion Educativa de la Secretaria de Educacion.

7. El (la) coordinador(a) del Grupo de Talento Humano

8. El (la) Profesional universitario de Permanencia

9. El(la) Técnico del Grupo de Sistemas.

10. El (la) Representante de los Rectores y Directores.

Este comité sera presidido por el (1) Secretario(a) de Educacion.

PARAGRAFO. FUNCIONES DEL COMITE: Las funciones del Comité coordinador de
Cobertura seran:

a) Velar por la prestacion del servicio educativo y asegurar las condiciones necesarias
para el ingreso y permanencia de 10s nifios, nifias y adolescentes dentro del sistema
escolar.

b) Asignar y vigilar que se cumpla con el proceso de asignacion de cupos de acuerdo
con los criterios definidos en el ARTICULO OCTAVO y que el proceso de matricula se
cumpla de acuerdo al cronograma establecido en el VIGESIMO QUINTO ARTICULO.

c) Analizary autorizar si es el caso, la inscripcion y matricula de estudiantes por fuera de
las fechas establecidas en el cronograma, por motivos de fuerza mayor 0 situaciones
especiales.

d) Verificar que la informacion  consolidada tanto de la presente vigencia como la
proyeccién de cupos para el siguiente afio sea remitida de manera oportuna al MEN.

e) Realizar evaluacion y seguimiento al proceso de inscripciones y matriculas.

f) Analizar las solicitudes de traslados de estudiantes antiguos del sistema educativo
oficial.

g) Articular las ofertas de atencion de Primera Infancia y del ICBF con el sistema
educativo oficial.

h) Analizar junto con los rectores el porcentaje de desercién escolar de las instituciones
Educativas.

i) Organizar junto con los rectores el proceso de Proyeccion de Cupos.

j) Proponer acciones para aumentar cobertura.

k) Velar por el adecuado proceso de registro al SIMAT de todos los alumnos que reciben
el servicio educativo y por la legalidad de la misma.

) Participar en la elaboracion del estudio de insuficiencia de cupos en el sector oficial
para tomar decisiones en cuanto a la construccion del servicio educativo a través del
banco de oferentes.

m) Conocer y apoyar los programas de ampliaciéon de cobertura impulsados por el
Ministerio de Educacion Nacional.

n) Proponer acciones para mejorar la retencion de estudiantes en el sector oficial.

o) Estudiar la capacidad instalada de los colegios oficiales con el fin de optimizar la
prestacion del servicio.

p) Disefiar politicas Y estrategias de inspeccion y vigilancia al proceso de matricula y
retencion de estudiantes.

q) Participar en la organizacién de la oferta educativa de los nifios, nifias  con
necesidades educativas especiales.

ARTICULO SEXTO. PLANEACION DE LA COBERTURA EDUCATIVA. La Secretaria de
Educaciéon Departamental analizara la informacion educativa para planear la cobertura
educativa en el corto plazo, un (1) afio y mediano plazo cinco (5) afios, para determinar la
demanda potencial de cupos educativos tomando en cuenta:

1 Informacion de la poblacién en edad escolar.

2 |dentificacion de la poblacién por fuera del sistema educativo.

3. Proyecciones del crecimiento poblacional y su incidencia en la cobertura educativa.
4 Andlisis de las cohortes de estudiantes atendidos en el sistema. d,}’
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5. Las necesidades de continuidad de la oferta para universalizar el servicio educativo
teniendo en cuenta las estadisticas de eficiencia interna.

6. Andlisis de la capacidad instalada (recursos humanos disponibles, infraestructura y
asignacion de carga acadéemica).

A partir de los resultados de la planeacion de cobertura, la Secretaria de Educacion guiara a
los establecimientos educativos oficiales en la proyeccion de cupos educativos (oferta
educativa) para la siguiente vigencia, asi como la definicion de los requerimientos de planta de
personal e infraestructura.

PARAGRAFO: Para determinar la capacidad de los salones de clases se tomaran las
siguientes areas de asignacion por alumno como divisor del area del salon de clases:

Nivel Area(Metros Cuadrados/Estudiante)
Transicion(5-6 afios) 2.00 metros 2
Educacién Basica y media 1.6 a1.8 metros 2

Tomado de Norma Técnica Colombiana NTC 4595

ARTICULO SEPTIMO: La Secretaria de Educacion en coordinacion con los Rectores y
Directores de los Establecimientos educativos generaran estrategias de ampliacion de
cobertura, tales como:

1. Eficiencia en el uso de los recursos existentes:
a) Ajuste por parametro.
b) Reconversion de grados.
c) Optimizacion de espacios mediante remodelacién, adecuacién o rotacién de
espacios.
2. Asignacion adicional de personal docente.
3. Construccion de nueva infraestructura o gestion de otras fuentes de recursos de
ampliacién.

ARTICULO OCTAVO. CRITERIOS GENERALES PARA LA ASIGNACION DE CUPOS
ESCOLARES: Para la asignacion de cupos escolares los establecimientos educativos oficiales
tendran en cuenta como minimo los siguientes criterios:

a. Asignar los cupos de acuerdo al siguiente orden de prioridad:

1. Estudiantes que ya estan vinculados al establecimiento educativo (antiguos) y a los
que solicitan traslados, para asegurar su continuidad.

2. Nifios y nifias provenientes de las Instituciones de bienestar social o familiar,
provenientes del convenio MEN, ICBF (Atencién a la Primera Infancia, (Educacion
Inicial) que vayan a ingresar en el grado obligatorio de Preescolar (Transicion).

3. Estudiantes vinculados al sistema educativo oficial, que hayan solicitado traslado,
prioritariamente aquellos que tengan hermanos o hermanas en el establecimiento
educativo al cual se solicita el traslado.

4. Nifos y nifias que solicitan cupo, con prioridad para hermanos o hermanas de
estudiantes ya vinculados.

5. Nifos, nifias y adolescentes clasificados en los niveles 1,2 y 3 del SISBEN, a la
poblacion afectada por el desplazamiento y a la poblacion vulnerable por razones
sociales, fisicas o culturales (Victimas de la violencia, poblacion étnica, rural
dispersa, necesidades educativas especiales o con talentos excepcionales
(inclusién), menor trabajador, menor infractor, entre otras).

6. Estudiantes provenientes de grupos étnicos asentados en el territorio de la entidad
Territorial.

7. Estudiantes provenientes del ICBF o de la institucién territorial que hagan sus

*E veces, que se encuentren vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal
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Adolescente (jovenes de los catorce 14 a los 18 afos) que estén cumpliendo con
medidas privativas de la liertad, asi como medidas preventivas.
8. Los beneficiarios de la Ley 1081 de 2006.

b. Asignar cupos disponibles para alumnos nuevos que se inscribieron durante el
proceso.

c. Elingreso al grado de transicion, que constituye el Unico obligatorio, preferentemente
debe ser a los cinco afios. En caso de que no seé tenga dicha edad, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 8° del Decreto 1860 de 1994, se pueden fijar otros criterios
para evaluar el ingreso de un nifio que no cumpla con esta edad, de tal forma que la
edad no es el Unico criterio para el ingreso a un determinado grado escolar, pues
también deben ser evaluados para determinar el ingreso, el desarrollo personal, los
factores regionales, culturales y étnicos. En igual sentido, la Corte Constitucional ha
dispuesto que los limites sefialados en las normas constitucionales, que por ende son
aplicables a las demas normas legales y reglamentarias, deben ser entendidos como
inclusivos y no excluyentes , razén por la cual, para determinar el ingreso de los
menores que no tengan cinco anos, sé debe partir de criterios incluyentes, como en
efecto lo dispone el paragrafo del articulo 38 del Decreto 1860 de 1994 sobre

autonomia escolar.

Por su parte, el Decreto 1290 de 2009, por el cual se reglamenta la evaluacion del
aprendizaje y promocion de los estudiantes de los niveles de educacion basica y
media, establece que cada institucion educativa tiene autonomia para realizar la
evaluacién de los estudiantes de acuerdo con sus competencias basicas y lo
establecido en el Proyecto Educativo Institucional.

De acuerdo con lo anterior, y teniendo en cuenta normas y sentencias, corresponde
efectuar a cada establecimiento educativo, atendiendo lo  previsto en el Proyecto
Educativo Institucional, el andlisis individual para determinar el ingreso de los menores
a la educacion prescolar, estando obligados a evaluar criterios incluyentes como el
desarrollo personal, los factores regionales, culturales y étnicos del menor, atendiendo
los rangos que determine la entidad territorial certificada.

d. No exigir para el ingreso a los establecimientos educativos oficiales como requisito,
examen de admision. No obstante, se podra realizar examen de nivelacién para
clasificacién, en los casos en que por fuerza mayor el estudiante no esté en
condiciones de presentar sus antecedentes académicos (estudiantes desplazados, por
catastrofes naturales, alumnos procedentes de planteles clausurados, desparecidos 0
legales). En cualquier caso, inscripcién y examen de clasificacién seran gratuitos para
los estudiantes.

e. La asignacién de cupos matricula o su renovacion no podra estar condicionada al
pago de derechos de afiliacién o incorporacion a la asociacion de padres de familia o a
cualquier tipo de organizacion, fondo o cuenta.

f  Los rectores, directores, coordinadores y docentes de los establecimientos educativos,
realizaran seguimientos permanentes a sus estudiantes, con el fin de garantizar la
retencién escolar, identificar los estudiantes que sé trasladan y mantener actualizado el
sistema de matricula.

g. Garantizar que la asignacion de cupo, matricula, o su renovacion no esté condicionada

al pago de derechos académicos o servicios complementarios para la poblacién
educativa conforme a la gratuidad educativa. J‘
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ARTICULO NOVENO. OBLIGATORIEDAD EN LOS REPORTES DE INFORMACION: Para
el desarrollo de cada una de las etapas del proceso de matricula, contempladas en la presente
Resolucion, se hace obligatorio el reporte de Ia informacién oportuna por parte de los

TiTuLoO Il
OFERTA EDUCATIVA

ARTICULO DECIMO. OFERTA EDUCATIVA: Se denomina oferta educativa, al conjunto de
recursos fisicos, humanos, tecnolégicos y financieros que permite a un estudiante actual o
potencial ser parte de un grupo organizado en un aula escolar. La oferta esta determinada por
el numero, la localizacion y las caracteristicas de Ia infraestructura educativa, para la
composicion de la planta docente, administrativa, asi como, por las politicas de manejo y por
los pardmetros trazados en cuanto al numero de alumnos por grupo.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. ETAPAS Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE
MATRICULA: Las secretarias de |as entidades territoriales certificadas estableceran como
minimo las siguientes etapas y actividades, sefialando en cada una, los procedimientos y
herramientas necesarias para su ejecucion, teniendo como referencia el cronograma
establecido en el presente articulo.

PRELIMINARES. Para garantizar el desarrollo correcto y oportuno del proceso de matricula,
las Secretarias de Educacién de las entidades territoriales certificadas deberan realizar las
siguientes actividades de alistamiento:

a) Acto administrativo. Establecer mediante acto administrativo los procedimientos para
desarrollar el proceso de matricula. Este acto administrativo debe incluir la creacién y
funcionamiento del Comité de Asignacién de Cupos y Matricula, que sera presidido
por el secretario de educacion, y debera establecer las funciones y responsabilidades
de los diferentes participantes.

b) realizar el proceso y el seguimiento al cumplimiento de los procedimientos y el
cronograma establecidos.

c) Difusion y Capacitacién. Organizar y realizar talleres para informar y capacitar a los
rectores y directores de los establecimientos educativos en el desarrollo y ejecucion
del proceso de matricula , asi como en el disefio e implementacion de estrategia que
faciliten la buena marcha del mismo. Informar permanentemente a la comunidad
educativa, a través de los medios de difusion adecuados, los requisitos vy
procedimientos del proceso de matricula.

d) Capacitacion en el sistema de Informacién. Capacitar a los responsables en los
municipios o localidades y en los establecimientos educativos de su jurisdiccién en el
uso del sistema de informacion de matricula.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. PROYECCION DE CUPOS: Se denomina Proyeccién de
cupos al procedimiento mediante el cual los establecimientos educativos oficiales calculan el
numero de cupos que estan en capacidad de ofrecer durante el siguiente afio escolar, en
cada una de las sedes, jornadas, modelos educativos y grados; con el fin de proveer y
asegurar las solicitudes de los estudiantes matriculados y atender las solicitudes de los
estudiantes nuevos.

Cada institucion educativa oficial realizara la proyeccion de Cupos disponibles para el afio

2014 de acuerdo con lo estipulado por el Ministerio de Educacion Nacional y de lo establecido
Senel cronograma y remitira este en medio magnético e impreso a la Secretaria de Educacion.
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La Secretaria de Educacion Departamental a través del Comité de Asignacién de Cupos y
Matricula analizara la informacion correspondiente a la proyeccién de cupos Y reorientara y
aprobara, sies necesario, la ampliacion de la oferta con el fin de garantizar la permanencia
en el sector.

La Secretaria de Educacion Departamental brindara la capacitacion necesaria a los directivos
docentes y personal administrativo para la determinacion de la oferta educativa.

Es responsabilidad del comité de cobertura aprobar la proyeccién de cupos mediante acta y
notificar oficialmente al Ministerio de Educacién Nacional la finalizacion de la etapa, adjunto el
acta respectiva.

ARTICULO DECIMO TERCERO. ESTRATEGIAS DE AMPLIACION DE LA OFERTA
EDUCATIVA: Para garantizar la ampliacién de cobertura se implementaran las siguientes
estrategias.

1 La Secretaria de Educacion publicara el listado de cupos por grado, nivel y modelo
flexible, disponibles en los diferentes establecimientos educativos oficiales.

2 Las Instituciones y Centro educativos oficiales del Departamento publicaran el listado
de cupos por grado, nivel y modelo flexible, disponibles en los diferentes
establecimientos educativos oficiales.

3. La Secretaria de Educacion en coordinacién con 10s establecimientos educativos
oficiales implementaran los ciclos 1y 2 de la metodologia flexible de jovenes y
adultos, Decreto 3011 de 1997.

4. E| Gobierno Departamental, a través de la Secretaria de Educacién, desarrollara
programas de transporte escolar Yy alimentacién escolar para bajar los costos de la
canasta educativa y disminuir el ausentismo y la desercién escolar.

5. La Secretaria de Educacion, conjuntamente con las Instituciones y Centros Educativos
desarrollara una campafia de cobertura casa por casa y a través de los diferentes
medios de comunicacion, ofreciendo los cupos escolares de los diferentes
establecimientos educativos del Departamento.

Nota. Es responsabilidad del comité de cobertura elaborar el acta donde se especifique las
estrategias de ampliacion de cobertura y enviarlo al Ministerio de Educacién Nacional.

ARTICULO DECIMO CUARTO. PARAMETROS DE LA OFERTA EDUCATIVA: La oferta
educativa en Instituciones educativas oficiales, estara definida de acuerdo con los parametros
establecidos en el paragrafo del Articulo sexto de la presente Resolucion, la planta docente y lo
definido en el Decreto 3020.

ARTICULO DECIMO QUINTO. DISTRIBUCION DE LA PLANTA DE CARGOS PARA
ATENDER LA DEMANDA EDUCATIVA: En conformidad con el Articulo 2 del Decreto 3020
de 2002, para atender la demanda educativa 2.014, 1a Secretaria de Educacion por
necesidad y en uso de sus facultades, realizara reubicaciones del personal directivo, docente
y administrativo que se requiera, en cumplimiento del principio de eficiencia.

TiTuLo Nl
ATENCION A LA DEMANDA

ARTICULO DECIMO SEXTO. RENOVACION DE LA MATRICULA (Prematricula).

Con el fin de realizar la renovacion de la matricula de los estudiantes antiguos en la misma
institucién para el afio 2.014, los rectores de los establecimientos educativos oficiales
reservaran los cupos necesarios para garantizar a éstos el cupo en el mismo establecimiento
o en todo caso la continuidad en el sistema educativo.

Los padres de familia diligenciaran, para tal efecto, el formulario de solicitud de renovacion de
matricula y lo haran llegar a la Institucién educativa de manera oportuna.
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Adicionalmente, los establecimientos educativos reservaran el cupo y recibiran de acuerdo
con su disponibilidad a los estudiantes que por diversas razones deseen trasladarse de un
establecimiento educativo a otro.

La Secretaria de Educacion garantizara a los estudiantes atendidos a través del sistema
educativo oficial su continuidad en los niveles de Educacion Preescolar, Basica y Media.

El Comite de cobertura realizar la verificacion de la informacion de prematricula y notificara al
Ministerio de Educaciéon Nacional mediante comunicacion oficial la finalizacion de la etapa.
Adicionalmente revisara y analizara la informacién a fin de definir estrategias para garantizar la
permanencia y continuidad de los estudiantes en el sistema educativo.

Los establecimientos educativos deben caracterizar las causas de retiro de los estudiantes que
no contintien en el sistema en el momento de la etapa de prematricula mediante el sistema de
informacion para el monitoreo, prevencién y analisis de la desercién escolar que determine el
Ministerio de Educacion Nacional para tal fin, y deben proponer las estrategias para garantizar
la continuidad de esos estudiantes para el afio siguiente. En tal sentido, las Secretarias de
Educacién deben apoyar a los establecimientos educativos en la implementacion y
seguimiento de las estrategias de permanencia.

PARAGRAFO: Esta terminantemente prohibida la venta de formularios para solicitud de cupo
a estudiantes antiguos ya que estos ya forman parte de la poblacién del respectivo plantel y si
es su voluntad retirarse o trasladarse a otro establecimiento educativo, deben hacerlo saber
dentro de los periodos establecidos en el cronograma, de lo contrario, se debera considerar a
estos de manera automética como parte de la reserva de cupos para estudiantes antiguos.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO.TRASLADO DE ESTUDIANTES: Entiéndase por traslado de
alumnos, el proceso mediante el cual los estudiantes matriculados en el sistema educativo
oficial se les asigna el cupo escolar en un establecimiento educativo oficial diferente por
solicitud expresa del padre, madre o acudiente para dar continuidad al estudiante en el grado o
ciclo educativo siguiente. Para este efecto, el padre, madre o acudiente, debera solicitar y
diligenciar el formulario de Prematricula y traslado en el establecimiento educativo origen. El
traslado estara sujeto a la disponibilidad de cupo y de criterios de asignacion establecidos por
la Secretaria de Educacion en el establecimiento educativo solicitado.

El establecimiento educativo de origen debera expedir constancia de que el alumno objeto de
traslado ha sido retirado para permitir que el nuevo establecimiento educativo pueda proceder
a su matricula e ingreso en el sistema. De no ser efectivo el traslado, el alumno(a) continuara
en su establecimiento educativo y jornada.

ARTICULO DECIMO OCTAVO. ASIGNACION DE CUPOS A NINOS Y NINAS
PROCEDENTES DE ENTIDADES DE BIENESTAR SOCIAL O INSTITUTO COLOMBIANO
DE BIENESTAR FAMILIAR (ICBF) Y DEL PROGRAMA ATENCION A LA PRIMERA
INFANCIA: Cada institucion educativa oficial, deber4 remitir al Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar (ICBF) y al operador del convenio de Atencién a la Primera Infancia,
educacion inicial (PAIPI), el formato para la inscripcion y reserva de cupos para los nifios que

deseen continuar en el sistema educativo oficial en el grado de transicion para el afio lectivo
2014.

Es responsabilidad del Comit¢é de Cobertura elaborar el acta de las acciones

interinstitucionales adelantadas para la atencion a la primera infancia donde se

Especifique el nimero de nifios y nifias que en la siguiente vigencia deberan ingresar al grado
3 transicién y enviarla al Ministerio de Educacién Nacional.
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PARAGRAFO 1: Los nifios y nifias desvinculados del conflicto armado, los menores de edad,
hijos de personas desmovilizados de grupos armados al margen de la ley y la poblacion en
situacion de desplazamiento, tendran un plazo adicional para entrega de documentos, el cual
sera acordado en la institucion educativa, en todo caso el procedimiento debera regirse por lo
establecido en la Resolucion 2620 de 2004.

PARAGRAFO 2: Una vez asignado el cupo por parte de la Secretaria de Educacion, los
padres de familia o acudientes estan obligados a la formalizacion de la matricula en la
institucion educativa en las fechas sefialadas en esta Resolucion , de lo contrario se entendera
que no esta interesado en el cupo y en consecuencia se liberara el cupo.

Si el padre, madre de familia o acudiente decide posteriormente inscribir a su hijo o hija lo
podra hacer en las fechas definidas para alumnos nuevos grados de transicion (0) pero
dependera de la oferta de cupos disponibles después de asignar los cupos de los nifias y las
nifias provenientes del ICBF.

ARTICULO DECIMO NOVENO. INSCRIPCION DE ALUMNOS NUEVOS. Cada Institucion o
Centro educativo entregara a los solicitantes o interesados en ingresar al sistema educativo
oficial los formatos establecidos por la Secretaria de Educacion para su diligenciamiento,
andlisis y posterior asignacion de cupos de acuerdo con las fechas establecidas en el
cronograma. Para tal efecto, el padre de familia o acudiente podra acercarse al
establecimiento educativo o en su defecto a la Secretaria de Educacion.

ARTICULO VIGESIMO. PUBLICACION DE RESULTADOS DE ASIGNACION DE CUPOS.
Cada Institucién o Centro educativo publicara la lista de estudiantes nuevos beneficiarios de
los cupos y remitird copia en medio fisica y magnética a la Secretaria de Educacion. Los cupos
seran asignados segun los criterios generales estipulados en el ARTICULO OCTAVO vy
siguiendo el cronograma establecido en el ARTICULO VIGESIMO QUINTO de la presente
resolucion.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. MATRICULA DE ALUMNOS NUEVOS: Una vez
finalizada la asignacién de cupos, el rector o director de cada Institucién o Centro educativo
realizara la matricula efectiva de los alumnos nuevos, y reportara oportunamente esta
informacion a la Secretaria de Educacion.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. AJUSTES DE MATRICULA. Una vez finalizada Ila
matricula efectiva de todos los alumnos, antiguos y nuevos, el rector o director de cada
Institucién o Centro educativo registrard esta informacion en el SIMAT. La Secretaria de
Educacién procedera a asignar los cupos que se liberen después de los procesos de
renovacién de matricula de alumnos antiguos y de matricula efectiva de alumnos nuevos.

ARTICULO VIGESIMO TERCERO. REPORTE DE INFORMACION DE LA MATRICULA AL
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL. La Secretaria de Educacién consolidara y
verificara la informacion de matricula para remitirla al Ministerio de Educacion Nacional, en
cumplimiento de la Resolucién 166 de 2003.

ARTICULO VIGESIMO CUARTO.NOVEDADES DE MATRICULA. La Secretaria de
Educacién registrard permanentemente las variaciones o cambios que se presenten en la
informacién de matricula en el SIMAT u otro sistema de informacion dentro de las fechas
establecidas en el cronograma.
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ARTICULO VIGESIMO QUINTO. ETAPAS Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE
MATRICULA. Establézcase el siguiente cronograma para el proceso de asignacién de cupos
y matricula 2013 - 2014, en los establecimientos educativos oficiales del Departamento:

ETAPAS Y | INICIO FIN PRODUCTO DE | RESPONSABLES
ACTIVIDADES SEGUIMIENTO
Preliminares
Acto Administrativo Del 06 de Mayo | 14 de Junio | Acto Administrativo Secretaria de
de 2013 de 2013 Educacion.
Logistica, Difusion y | Del 06 de Mayo | 31 de Julio | Taller de analisis y | Secretaria de
capacitacion en el | de 2013 de 2013 Programacion. Educacién.
sistema de informacién
Establecimientos
PROYECCION DE | Del 06 de Mayo | 23 de Agosto | Reporte de Proyeccion | Educativos
CUPOS de 2013 de 2013 de Cupos al MEN. Oficiales/Secretaria
(Determinacion de la de Educacién
oferta educativa para el
ano 2014)
PREMATRICULA Del 12 de Agosto | 06 de | Reporte de Pre | Establecimientos
(Reserva de cupos | de 2013 septiembre matricula al MEN. Educativos
para alumnos antiguos de 2013 Oficiales/Secretaria
en la Institucion y para de Educacion
alumnos que soliciten
traslado)
Asignacién de cupos a | Del 09 de | 27 de | Reporte de cupos | Establecimientos
nifios y nifias | Septiembre  de | Septiembre asignados a nifios y | Educativos Oficiales
procedentes de | 2013 de 2013 nifias procedentes de
entidades de Bienestar entidades de Bienestar
social, ICBF y social, ICBF y
/Educacion Inicial /Educacion inicial
Convenio PAIPI Convenio PAIPI
INSCRIPCION DE | Del 09 de | 27 de | Reporte de inscripcion | Establecimientos
ALUMNOS NUEVOS Septiembre  de | Septiembre de alumnos nuevos al | Educativos
2013 de 2013 MEN. Oficiales/Secretaria
de Educacion
Renovacion de | Del 15 de | 15 de | Reporte matriculas al | Establecimientos
matricula de alumnos | Octubre de 2013 | Noviembre SIMAT Educativos Oficiales
antiguos y de alumnos de 2013 y privados
gue solicitan traslado
ASIGNACION DE | Del 16 de | 18 de | Reporte asignacion de | Establecimientos
CUPOS PARA | Septiembre de | Octubre de | cupos alumnos nuevos | Educativos Oficiales
ALUMNOS NUEVOS 2013 2013
MATRICULA DE | Del 18 de | 06 de | Reporte matricula | Establecimientos
ALUMNOS NUEVOS Noviembre  de | Diciembre de | alumnos nuevos al | Educativos Oficiales
2013 2013 SIMAT y privados
AJUSTES DE | Del 02 de | 31 de Enero Establecimientos
MATRICULA diciembre de | de 2014 Educativos Oficiales
2013 y privados
REPORTE DE Hasta el 14 | Reporte de informacién | Establecimientos
INFORMACION  DE de Febrero | sin errores al SIMAT, | Educativos Oficiales
LA MATRICULA AL de 2014 validado a través del | y privados/Secretaria
MEN (SIMAT) SINEB de Educacién.
NOVEDADES DE Hasta el 09 | Reporte de novedades | Establecimientos
MATRICULA de Mayo de [al SIMAT y a la| Educativos Oficiales
2014 Secretaria de | y privados/Secretaria
Educacion de Educacion

ARTICULO VIGESIMO SEXTO: El cronograma anterior es de obligatorio cumplimiento. Para
lograr este propésito cada Institucion o Centro educativo oficial conformara un Comité de
Asignacion de Cupos y Matricula, compuesto por personal Directivo docente, docente y/o
administrativo y un representante del Consejo Directivo, los cuales, ademas, velaran por la
¥equidad y transparencia en la asignacion de cupos escolares.
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ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su

expedicion.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dado en San Andrés Isla, a los 05 JUN 2‘]13
La Gobernadora, URY ZUERRERO BOWIE

e
La Secretaria de Educacion, /éL IRA BOLD HAWKINS

Proyectd: Marqueta Mckeller
Revisé: Edelmira Archbold.
Aprobg: Oficina Asesora Juridica
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